
SPESIFIKASI TEKNIS

PROGRAM
Program Penunjang Urusan Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota

KEGIATAN
Administrasi Keuangan Perangkat Daerah

PEKERJAAN
Belanja Jasa Penyelenggaraan Acara

Pemberdayaan Peningkatan Kapasitas SDM Kearsipan

Uraian Pendahuluan

1. Latar Belakang Bagian Umum Sekretariat Daerah Kota Batu merupakan  Bagian
yang bernaung di Sekretariat Daerah Pemerintahan Kota Batu
yang salah satu aktivitas Kepegawaian adalah dalam bidang tata
kelola surat menyurat dan kearsipan.
Sehubungan hal tersebut maka, Bagian Umum Kota Batu dalam
hal sharing tentang tata kelola surat menyurat dan kearsipan akan
melaksanakan studi tiru yang bertujuan untuk Pemberdayaan
Peningkatan Kapasitas SDM Kearsipan ke Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan juga ke Bagian Umum Sekretariat Daerah
Pemerintah Kota Probolinggo.
Untuk  memenuhi  kebutuhan  tersebut Bagian Umum Sekretariat
Daerah Pemerintah Kota Batu bermaksud   mengadakan
pekerjaan   pengadaan jasa yaitu   Belanja Jasa
Penyelenggaraan Acara Pemberdayaan Peningkatan Kapasitas
SDM Kearsipan.
Dalam  KAK  ini  akan  dijelaskan  maksud  dan  tujuan,  sasaran,
ruang  lingkup  pekerjaan, anggaran yang disediakan serta
keluaran yang harus dihasilkan.

2. Maksud dan
Tujuan

Maksud dari pelaksanaan kegiatan  pengadaan jasa
penyelenggaraan acara Pemberdayaan Peningkatan Kapasitas
SDM Kearsipan adalah terlaksananya acara studi tiru di
Pemerintah Kota Probolinggo

Tujuan  dari  kegiatan  ini  adalah terlaksananya penyelenggaraan
acara studi tiru ini adalah untuk Peningkatan dan Pemberdayaan
SDM untuk tata kelola surat menyurat dan kearsipan serta service
excellent management resiko.

3. Sasaran Sasaran  dari  pekerjaan  ini  adalah meningkatkan ilmu
pengetahuan serta wawasan secara langsung tentang Peningkatan
Kapasitas SDM Pegawai di Bagian Umum Sekretariat Daerah
Pemerintah Kota Batu.

4. Lokasi
Kegiatan

Kota Probolinggo

5. Sumber
Pendanaan

APBD Kota Batu DPA Bagian Umum Tahun Anggaran 2023
Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kode rekening : 4.01.01
Kegiatan : Administrasi Kepegawaian Perangkat Daerah

Kode rekening : 4.01.01.2.05.09.5.1.02.02.01.0047

P E M E R I N T A H  K O T A  B A T U
SEKRETARIAT DAERAH
Balaikota Among Tani Gedung A Lantai 1

Jalan Panglima Sudirman 507, Kota Batu Kode Pos 65313
Telepon/Fax. (0341) 512553 Email : bagumum.batukota@gmail.com



Pekerjaan : Belanja Jasa Penyelenggara Acara (Belanja Jasa
Penyelenggaraan Acara Pemberdayaan
Peningkatan Kapasitas SDM

Kode rekening : 4.01.01.2.05.09.5.1.02.02.01.0047
Pagu           : Rp. 82.717.600,- (Delapan Puluh Dua Juta Tujuh

Ratus Tujuh Belas Ribu Enam Ratus Ratus
Rupiah)

6. Nama dan
Organisasi
Pejabat
Pembuat
Komitmen

Nama Pejabat Pembuat Komitmen :

HENDRY SUSENO, SP, MM
NIP. 19700716 199303 1 002
Bagian Umum Sekretariat Daerah kota Batu

Data Penunjang2

7. Data Dasar Data Dasar adalah informasi mengenai spesifikasi barang/jasa
yang akan dilaksanakan yang diberikan oleh pemberi tugas

8. Standart
Teknis

-

9. Referensi
Hukum

1. Perpres No. 12 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Perpres
16 tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

2. Permendagri No. 77 Tahun 2020 Tentang Pengelolaan
Keuangan Daerah

3. Peraturan Lembaga LKPP No. 5 Tahun 2020 tentang
Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah melalui Penyedia.

4. Peraturan Daerah Kota Batu Nomor: 14 Tahun 2020 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran
2021

5. Peraturan Walikota Batu Nomor:147 Tahun 2020 tentang
Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Tahun
Anggaran 2021

Ruang Lingkup3

10. Ruang Lingkup
Pengadaan

Ruang Lingkup pekerjaan / pengadaan kegiatan ini adalah jasa
penyelenggaraan acara Pemberdayaan Peningkatan
Kapasitas SDM Kearsipan
sesuai spesifikasi barang/jasa yang telah ditentukan.

11. Produk yang
dihasilkan

- Terselenggaranya Belanja Jasa Penyelenggaraan Acara
Pemberdayaan Peningkatan Kapasitas SDM Kearsipan.
- Foto dan video kegiatan
- Sertifikat Keterampilan

12. Jangka Waktu
Penyelesaian
Pekerjaan

Jangka waktu pelaksanaan adalah : 2 ( dua ) hari kalender

13. Metode
Pemilihan
Penyedia

Pengadaan Jasa Lainnya – Pengadaan Langsung



14. Persyaratan
Kualifikasi

a. Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan untuk
menjalankan kegiatan/usaha.
SIUP ( Kode KBLI. 79120 dan 85500 / 85499 )

b. Memiliki identitas kewarganegaraan Indonesia
c. Memiliki NPWP aktif
d. Membuat dan menyetujui Pakta Integritas

1. Bersedia Tidak akan melakukan praktek korupsi kolusi dan
nepotisme

2. Akan melaporkan kepada PA/KPA/APIP jika mengetahui
terjadinya praktik korupsi, kolusi dan nepotisme dalam
proses pengadaan ini

3. Bersedia mengikuti proses pengadaan secara bersih,
transparan dan professional untuk memberikan hasil kerja
terbaik sesuai ketentuan peraturan perundangan

4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan angka 1-3 maka
bersedia menerima sanksi sesuai dengan perundangan

e. Menyetujui Surat Pernyataan yang ditanda tangani Peserta
yang berisi :
1. Tidak dikenakan sanksi daftar hitam
2. Keikutsertaannya tidak menimbulkan pertentangan

kepentingan pihak terkait
3. Tidak dalam pengawasan pengadilan dan/atau sedang

menjalani sanksi pidana
d. Tidak berstatus Aparatur Sipil Negara kecuali yang

bersangkutan mengambil cuti diluar tanggungan negara.
f. mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan

alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau
sewa;

g. secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri
pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
1) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya;
2) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);
3) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai

tetap (apabila dikuasakan); dan
4) Kartu Tanda Penduduk.

h. Pernyataan bahwa data kualifikasi yang diisikan dan dokumen
penawaran yang disampaikan  benar, dan jika dikemudian hari
ditemukan bahwa data/dokumen yang disampaikan tidak benar
dan ada pemalsuan maka Peserta bersedia dikenakan sanksi
administratif, sanksi pencantuman dalam daftar hitam, gugatan
secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada
pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan

14.

15.

Jadwal
Pelaksanaan

Persyaratan
Teknis

No Uraian H1-
H2

1 Jasa Penyelenggara Acara

1. Untuk peserta yang berbentuk badan usaha, persyaratan
kualifikasi teknis meliputi:

a. Memiliki pengalaman dengan ketentuan sebagai berikut:
1) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang

1 (satu) pekerjaan dalam  kurun waktu 1 (satu) tahun
terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun
swasta, termasuk pengalaman subkontrak;

2) Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam
kelompok/grup yang sama paling kurang 1 (satu)
pekerjaan dalam  kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir
baik di lingkungan pemerintah maupun swasta,



Di buat di : Batu.
Pada Tanggal : 31 Januari 2023

Pejabat Pembuat Komitmen
Bagian Umum Sekretariat

Daerah Kota Batu

HENDRY SUSENO, SP, MM
NIP. 19700716 199303 1 002

termasuk pengalaman subkontrak;
b. Penyedia dengan kualifikasi usaha kecil yang baru

berdiri kurang dari 3 (tiga) tahun dan belum memiliki
pengalaman dikecualikan dari ketentuan pengalaman
sebagaimana dimaksud pada huruf a angka 1) dan 2)
untuk paket pengadaan dengan nilai sampai dengan
paling banyak  Rp.2.500.000.000,00 (dua miliar lima
ratus juta rupiah)

c. Memiliki kemampuan untuk menyediakan sumber daya
manusia dan peralatan yang dibutuhkan dalam proses
penyediaan termasuk layanan purna jual (jika
diperlukan).

2. Untuk peserta perorangan, persyaratan kualifikasi teknis
meliputi:

a) Memiliki kemampuan untuk memenuhi kebutuhan jasa
lainnya; dan

b) Memiliki tempat/lokasi usaha

16. Spesifikasi
Teknis

terlampir


