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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1. Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian yang penting dalam perbaikan
pengelolaan keuangan negara. Salah satu perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik, yaitu pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi dan transaksi

elektronik sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015
sebagai perubahan keempat atas Peraturan Presiden nomor 54 Tahun 2010 tentang pengadaan barang/jasa Pemerintah, dan
sebagaimana ketentuan dalam pasal 131 ayat (1) bahwa pada tahun 2012 K/L/D/I wajib melaksanakan pengadaan barang/jasa
secara elektronik untuk sebagian/seluruh paket-paket pekerjaan. Selain itu dalam Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 juga
mengatur mengenai Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) sebagai unit kerja K/L/D/I untuk menyelenggarakan sistem
pelayanan pengadaan barang/jasa secara elektronik yang ketentuan teknis operasionalnya diatur oleh Peraturan Kepala LKPP No. 2
Tahun 2010 tentang Layanan Pengadaan Secara Elektronik. LPSE dalam menyelenggarakan sistem pelayanan pengadaan
barang/jasa secara elektronik wajib memenuhi ketentuan sebagaimana yang ditentukan dalam Undang-undang Nomor 11 Tahun

2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi,
efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya persaingan
yang sehat dan terwujudnya keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak dibidang pengadaan

barang/jasa Pemerintah.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dibuat untuk mewujudkan harapan pelaksanaan pengadaan barang/jasa
Pemerintah secara elektronik. Layanan yang tersedia dalam SPSE saat ini adalah e-Tendering yaitu tata cara pemilihan penyedia
barang/jasa yang dilakukan secara terbuka dan dapat diikuti oleh semua penyedia barang/jasa yang terdaftar pada Sistem
Pengadaan Secara Elektronik dengan menyampaikan 1 (satu) penawaran dalam waktu yang telah ditentukan. Tata cara e-
Tendering, syarat dan ketentuan serta panduan pengguna (user guide) diatur dalam Peraturan Kepala LKPP Nomor 18 Tahun 2012
tentang e-Tendering. Selain itu di dalam SPSE juga telah disiapkan fasilitas untuk proses audit secara online (e-Audit), dan e-

Purchasing produk barang/jasa Pemerintah.

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. Dalam e-
Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, terdapat fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat pesanan/surat
perjanjian, unggah (upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan produk barang/jasa
Pemerintah. Dengan adanya e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan produk barang/jasa

Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih transparan.
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Produk yang sudah tampil di e-Catalogue produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan e-Purchasing. e-
Catalogue produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga, serta gambar dari

produk barang/jasa Pemerintah.
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1.1 Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi

(Dengan Fitur Negosiasi Harga)

| PPK )

[ Pejabat Pengadaan }

[ Penyedia

| Lihat eCatalogue |

|

Buat Rencana

L 1 Per d 1

Distributor/
Pelaksana Pekerjaan

_| Login Pada Website LPSE

(Offline)

dimana PP tsb terdaftar

Lihat Notifikasi eMail
Permintaan Pembelian

l

Pilih Aplikasi eProcurement
Lainnya, pilih aplikasi
ePurchasing v4

l

Buat Paket I

}

Login Pada Website LPSE
dimana PPK tsb terdaftar

Input & Kirim Data
Permintaan Pembelian

Pilih Aplikasi eProcurement
Lainnya, pilih aplikasi
ePurchasing v4

I

Login Pada Website LPSE
dimana PPK tsb terdaftar

!

Persetujuan P

Tidak

Persetujuan Permintaan

l

Login pada eCatalogue v4

l

Lihat Permintaan
Pembelian

Negosiasi
Harga

Pilih Distributor/
Pelaksana Pekerjaan

}

Pembelian

Persetujuan Permintaan
Pembelian

Pembelian

I

Download Perjanjian

Download/Cetak Surat

pembelian

Pesanan

Input & Kirim Status

Lihat Notifikasi eMail
Permintaan Pembelian

Login pada eCatalogue
V4

Lihat Permintaan
Pembelian

|

Input & Kirim Status

Penerimaan

}

Input Data Riwayat

Pembayaran

selesai

Pengiriman

Gambar 1. Alur Proses ePurchasing Produk Barang/Jasa dengan negosiasi harga
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1.2 Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi (Tanpa

Fitur Negosiasi Harga)

Gambar 2. Alur proses ePurchasing Produk Barang/Jasa tanpa negosiasi harga

| PPK )

[ Pejabat Pengadaan ]

[ Penyedia

| Lihat eCatalogue I

}

Buat Rencana

| Login Pada Website LPSE

Pelaksanaan Pengadaan

dimana PP tsb terdaftar

5];

L Lihat Notifikasi eMail

Permintaan Pembelian

1

Login pada eCatalogue v4

Lihat Permintaan
Pembelian

Pilih Distributor/

Pelaksana Pekerjaan

I

Persetujuan Permintaan
Pembelian

Distributor/
Pelaksana Pekerjaan

Lihat Notifikasi eMail
Permintaan Pembelian

Login pada eCatalogue
v4

!

Lihat Permintaan
Pembelian

I

Input & Kirim Status

(Offline) |
|
' }
|
| |Pilih Aplikasi eProcurement
: Lainnya, pilih aplikasi
| ePurchasing v4
|
|
| }
: I Buat Paket I
|
i l
|
: Input & Kirim Data
Login Pada Website LPSE | Permintaan Pembelian
dimana PPK tsb terdaftar
Pilih Aplikasi eProcurement
Lainnya, pilih aplikasi
ePurchasing v4
Login Pada Website LPSE
dimana PPK tsb terdaftar
l |_| Persetujuan Permintaan
Persetujuan Permintaan i Pembelian
Pembelian |
|
|
: |
Download Perjanjian : .| Download/Cetak Surat
pembelian | Pesanan
|
|
|
Input & Kirim Status !
Penerimaan |
|
|
I |
Input Data Riwayat :
Pembayaran |
|
|
! .
( selesai ) :
|
|

Pengiriman

e
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2. Memulai Aplikasi

2.1 Akses ke dalam e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah.
Pejabat Pengadaan (PP) dapat mengakses e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah melalui SPSE dimana Pejabat
Pengadaan tersebut terdaftar. Setelah Pejabat Pengadaan login ke dalam SPSE, pada halaman Home terdapat link “Aplikasi e-

Procurement Lainnya”, Klik link tersebut untuk masuk ke dalam Portal Inaproc pada halaman e-Purchasing.

Home  Daitar ran@PZila  Leiaig wincproc Log Akses  Ganti Password o LOGOUT

% Petunjuk penggunaan | Aplikasi e-procurement lainnya p i panitia1a - Panitia

T Gatkerd - 2008 - kepanitiaand g

Gambar 3. Halaman Home

Pilih e-procurement lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Portal Inaproc, pilih e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah dan klik tombol Masuk Versi Production untuk

melakukan pemesanan produk atau tekan tombol Masuk Versi Latihan untuk masuk ke dalam aplikasi latihan e-Purchasing.

Pilih aplikasi yang anda inginkan

Aplikasi e-Purchasing V.3 (Kartu, ISP, Kendaraan dan PJU)

E-Purchasing adalah tata cara pembelian Barang/Jasa melalui sistem katalog elektronik. Aplikasi e-Purchasing adalah aplikasi perangkat lunak Sistem Pengadaan
SecaraElakiranik (SPSF) harhacis web yang dapat diakses melalui website LPSE.
Pilih versi ntuk katalog Kartu, ISP, Kendaraan dan PJU.

production
ODUCTION, silakan klik tombal di bawah ini:

Masuk Versi Production ~ Masuk Versi Latihan

Gambar 4. Halaman Portal Inaproc, e-Purchasing
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Penjelasan Fungsi dan Fitur
3.1 Halaman Utama Syarat & Ketentuan
Setelah berhasil Login maka akan tampil halaman informasi Syarat & Ketentuan penggunaan aplikasi. Semua pengguna

sistem terikat dengan persyaratan dan ketentuan penggunaan aplikasi.

ecatalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Pejabat Pengadaan - 27 Oktober 2015 (% Logout

Syarat dan Ketentuan

PERHATIAN (perubahan kontrak payung dan surat pesanan) :

Dalam rangka mewujudkan transparansi dalam proses katalog elektronik, saat ini kami tengah menyusun rancangan Kontrak Katalog dan Surat Pesanan Versi Terbaru. Rancangan Kontrak Katalog dan Surat
Pesanan tersebut telah kami kirim melalui e-mail masing-masing Penyedia yang telah terdaftar,Bagi Pejabat Pengadaan/PPK pada masing-masing KJ/L/D/I kami menyiapkan rancangan surat pesanan yang
dapat diunduh pada fitur "Downlead”. Mohon masukan dan Bapak/lbu terkait rancangan dokumen tersebut, paling lambat masukan kami terima Hari Rabu, Tgl. 3 Jumi 2015, dikiim ke alamat
e-mail: mustika.rosap@gmail.com Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih

Penting : Semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan.

PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN E-PURCHASING PEMERINTAH -

A. KETENTUAN UMUM

Definisi e-Purchasing Pemerintah
Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan barang/Jasa Pemerintah dan
Peraturan Kepala Momor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja Perangkat Daerah/Instansi Lainnya.

1. Pengguna (user) adalah pemakai aplikasi e-Purchasing yang memiliki User ID dan Password yang telah ter-registrasi di LPSE;

2. User ID adalah nama dan pengenal unik sebagai identitas diri dan Pengguna yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE,

3. Password adalah kumpulan karakter yang digunakan oleh Pengguna untuk memverifikasi User ID pada website LPSE;

4. User ID dan Password yang masih aktif dapat digunakan oleh Pengguna untuk mengikuti pengadaan melalui aplikasi e-Purchasing;

5. Dengan menjadi Pengguna aplikasi e-Purchasing maka Pengguna dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujui semua isi di dalam Persyaratan dan Ketentuan Pengguna Sistem

e-Purchasing Pemerintah, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain yang diterbitkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP).

B. KEANGGOTAAN PENGGUNA
1. Registrasi Pengguna
Pejabat Pengadaan / Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / Pejabat yang ditunjuk cleh Instansi/Institusi selaku P Pembeli, mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE kepada

Gambar 5. Halaman Syarat & Ketentuan Penggunaan Aplikasi
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3.2 Tab Katalog

Pilih Menu Katalog dan pilih Komoditas barang/jasa yang akan dibeli.

eC alalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Syarat dan Kete

Penting : Semua penggu

A. KETENTUAN UML
Definisi e-Purchasi
Semua definisi tetz
Kepala Nomor 17 ]

. Pengguna (|

User ID adz

Password &

. User 1D dan

Dengan me,

e-Purchasin

o e

B. KEANGGOTAAN F
1. Registrasi
Pejabat Per

LPSE bagi F

2. Persyarata

Surat Keput

3. Kewajiban

a. Mem

) Alat Berat (408)

[] Alat dan Mesin Perikanan (37)
Alat dan Mesin Pertanian (183)
Alat Kebersihan (7)

Alat Kesehatan (3454)
Alat Pemindai (28)
Bahan Kimia (0)
Bibit Sapi Impor dan Bibit Kerbau Impor (3)
Buku Madrasah (76)
[]| Dekorasi Bunga (0)
Hot-Mix (0)
Internet Service Provider (7454)
Irigasi tetes (4)

)| Jasa Operator Bus (1)

[]| Jasa Pelayanan Kebersihan (0)
[]| Jasa Pengelolaan Gedung (0)

[] Jasa Pengiriman (0)

|— Komunikasi & Informatika (0)

[T]| Layanan Keuangan Digital (0)

Material Konstruksi (0)

Meubelair Sekolah (2)

Obat (5)

Obat / Hormon Tanaman dan Hewan (11)
Online Shop (6514)

Pakan (8)

PE Sheet (22)

[7]| Pekerjaan Jalan (0)

Penerangan Jalan Umum (392)

[ Peralatan dan Bahan Pemadam Kebakaran (0)

Peralatan Kantor (75)
[7]| Peralatan SAR (0)

PP Sheet (0)

Ready-Mix (0)

Recycling Road (8)

b Masina-masing nenvedia baranafiasa hanva dinerkenankan memiliki 1 (satin lser ID dan Password-

Gambar 6. Menu Katalog produk barang/jasa

PT Jolo Abadi - 17 Juni 2016 (® Logout

engadaan barang/Jasa Pemerintah dan Peraturan

iratan dan Ketentuan Pengguna Sistem
fah (LKPP).

jntaan sebagai Pengguna SPSE kepada pengelola

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Apabila sudah memilih salah satu komoditas, maka akan tampil Katalog produk dari komoditas tersebut. Klik tombol Beli pada
produk yang akan dibeli, kemudian pada bagian atas akan tampil Keranjang Pembelian. Setelah selesai memilih produk barang/jasa,

klik Keranjang Pembelian muncul halaman Keranjang Belanja.

™ Keranjang Pembelian  (5)

eC atalog U€  Informasi Katalog Komoditas Ak

Ria Ervina - 16 Juni 2016 (= Logout

R Katalog Produk Alat Berat 2.Klik keranjang
Semua Kategori (408) .
Aksesoris (125) » Pembellan
Compressor (5)
Jack Hammer (8) E:Tn:;oilr)ious Excavator Long Am E;%?éﬂzf;?:;gmw 2015
Power Pack (2) 22101700-ALB-000047716 j”m:a: §:°E3|130 "
Limial oK Inden:
Compactor (14) Q?OKII-':(: Arr&hlg:fhuiiﬁé%a:amr Penyedia: PT Anugerah Machine Center 1.Klik Beli
Asphalt Cutter (2) CLGY OSEg) cL g Berlaku Sampai Dengan: 31 Desember 2016
Amphibious Undercarriage [ | Dredging Pontoon Harga: USD 285.00 m
Asphalt Finisher (11) 22101700-ALB-000047823 fnfflf;: ;‘s}ffaﬂf; Oktober 2015
Backhoe Loader (8) AMKING AMDP 80 With Upper ..., siox ingen 0

Hyundai R110 - 7 Penyedia: PT. Anugerah Machine Center

Berlaku Sampai Dengan: 31 Desember 2016

Cold Milling (10) Dredging Pontoon Harga: SGD 285.00 e m
Update Harga: 22 Oktober 2015

Bulldozer (19)

Crane (21) > 22101700-ALB-000047818 paste Marga ¥
. umlah Stok:
AMKING AMDP 80 With Upper .
Dredger (2) D Jumlah Stok Inden: 0
: grees Penyedia: PT Anugerah Machine Center
Dredging Pontoon (7) Berlaku Sampai Dengan: 31 Desember 2016
Excavator (85) L Dredging Pontoon Harga: USD 285.00 BB Bandingkan m
Forkift (4) 22101700-ALB-000047821 Update Harga: 22 Okiober 2015

Jumlah Stok: 100 v

Gambar 7. Halaman Katalog Produk — Pilih Komoditas
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Keranjang Belanja terdapat fitur untuk Pilih Produk Lagi, Tahap Selanjutnya, Form Paket Pembelian, dan Kosongkan
Seluruh Isi Keranjang Belanja. Klik tombol X pada produk barang/jasa untuk menghapus produk barang/jasa atau pilih Kosongkan
Seluruh Isi Keranjang Belanja untuk menghapus semua produk barang/jasa di Keranjang Pembelian. Apabila hendak membuat
paket dari produk barang/jasa yang sudah dipilih, klik Tahap selanjutnya, Form paket pembelian maka akan tampil halaman Form

Paket.

® Keranjang Pembelian ~ (3)

ecatalogue inarmes Buat form pa ket Pejabat Pengadaan LKPP - 13 Januari 2016 (s Logout

pembelian

€ Pilih Produk Lagi | Tahap Selanjutnya, Form Paket Pembelian

Mohon diperiksa kembali seluruh produk yang telah dipilih. Apakah sudah cukup atau ada yang ingin dihapus. Bila sudah cukup, silahkan lanjutkan ke tahap form paket pembelian. Kuantitas, harga dan atribut lainnya dapat disi pada form

Keranjang Belanja

paket pembelian, bukan pada keranjang belanja ini.
X Kosongkan Seluruh Isi Keranjang Belanja
~ Intemet Service Provider - metty.nur - Kabupaten Badung - IDR 1 Produk

# Produk Harga (IDR)
X1 Domestk » VSAT » 4 Mbps Harga: 2,800,000.00
72100000-1SP-000028435 Update Harga: 28 Oktober 2015
TELKOM GIGABYTE
Check All/ Uncheck All [T
+ Intemet Service Provider - Noviyanti - Kabupaten Badung - IDR 1 Produk
1 Produk

+ Internet Service Provider - Azizah - Kabupaten Badung - IDR

Gambar 8. Halaman Keranjang Belanja
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Pejabat Pengadaan (PP) wajib mengisi form pembelian produk.

etlar Galon Paket K== [REH

1. Alat Berat - PT. Anugerah Machine

| '™ Keranjang Pembelian (3)

Center - USD (2 produk) * Wajib dilengkapi
2. Alat Berat - PT. Anugerah Machine I Form Paket | Daftar Produk (2)
Center - SGD (1 produk) Isi Data
Informasi KIL/D/I
ID Paket Otomatis diberikan oleh sistem * Jenis Instansi - Pilih - \/ - |
Rl TR * Alamat Satuan Kerja
Komoditas | Alat Berat -
* Nama Paket [ |
* Kode Anggaran [ |
Sumber Dana @] NPWP Satuan Kerja -
IsiData |
Persiapan
"PPIPemesan PPK/Pembeli \/
Nama Pejabat Pengadaan Ria Ervina (pp07) * Nama PPK
*NIP [ |« nip pPK [ |
* Email pp07@gmail.com * Jabatan PPK [ ]
* No Telp. [ | *Emai
* No Telp. [ |

Gambar 9. Halaman Form Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tombol CARI RUP

Cari ID RUP yang tersedia berdasarkan ID RUP atau nama RUP, kemudian klik nomor ID RUP tersebut pada tabel ID RUP untuk

memilih RUP. Pastikan RUP di sirup.lkpp.go.id metode pemilihannya adalah e-Purchasing dan sudah diumumkan.

plasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

bort System) berbasis Data Warehouse
3 W BukuPanduan

4. 78777 Belanja Modal

5 132443 Pencelakan dan Pembuatan E Jurnal

6 147170 Pengadaan Bahan Prakiek Budidaya, Penyuluhan dan Bisnis Perkanan Semester Ganjil TA. 20132014
7. 200582 Belanja bahan baku bangunan/material untuk kegiatan PSDP

8 212019 Pembuatan Jalan Jembatan RT 08

8 212833 Jasa Perencanaan Teknis Pembuatan Jalan Jembatan RT 08

10. 212854 Jasa Pengawasan Teknis Pembuatzn Jalan Jembatan RT08

11. 213024 Jasa Pengawasan Teknis Drainase Parit RT.08

12, 225341 Pembangunan Duiker Plat Dusun Il Desa Petapa

13 227461 Pembuatan Jembatan Jalan Mulawarman RT 07

14, 227505 Jasa 1 Teknis Jembatan Jalan RTO7
15 227626 Pembuatan Jembatan RT 10

L Pilih IDRUP | =

Halaman 1 153571p W

~

Gambar 10. Pop up window — Daftar RUP

Tombol CARI PPK

Pilih nama PPK yang tersedia dengan Klik nama PPK tersebut pada tabel daftar PPK.

. Nama. Username  Email

1. MUNR, SPd, MS i
okandrayan

Pilih Nama PPK —3

ancaker
awewuryanio

[ tachiryana

7 a_fahni

B A Fudaus, ST, MH firdaus

§ A Hamid Zein, SH M Hum hamid zein

10 A Haryo Budiawan, SE, MH haryo

11 A Huzad Yamani, ST uzaih

12. A JALIL KAROROR, SP, MM bl

13 A JORRY TINTINGON, APM PPk jory

14 A Kade SPd MS ki

15, A KHAIRUL AMAL, SH ppk_bkdt1

Halaman |1 1540k W

Gambar 11. Pop up window — Daftar PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian Pilih tab Daftar Produk, isikan jumlah produk yang akan dibeli pada kolom Kuantitas. Selanjutkan Klik Simpan untuk

menyimpan paket.

Katalog Komaoditas Akun Sava ™ Keranjang Pembelian (3)

<
Form Pake gerah Machine Center - USD

£ Daftar Paket m

* Wajib dilengkapi

| Form Paket , Daftar Produk (2)
Nama Penyedia | PT. Anugeran Machine Center ~ |
== Tambah Produk | X Delete Semua Produk Tanggal Kurs 27-07-2016 |f
1USD = IDR boo |
1.1si Kuantitas
Harga Satuan Ongkes Kirim
Produk
(UsD) (IDR) (UsD) (IDR) (UsD)
i Dredging Pontoon | 1 Quni| 265.00] | 0.00] | 0.00 | 0.00] |
22101700-ALB-000047823
AMKING AMDP 80 With Upper
Hyundai R110 -7
2. [= | Dredging Pontoon [ 1| unit | 285.00/ | 000 | 0.00 | 0.00 |
22101700-ALE-000047821
AMKING AMDP 80 With Upper v

Gambar 12. Halaman Form Paket - Daftar Produk
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampil pop up windows konfirmasi, pilih ‘Ya, Simpan Paket’. Selanjutnya akan tampil konfirmasi ‘Sukses’, klik OK.

Apakah data sudah benar?

Pilih Ya, Simpan Paket

|. Ya, Simpan Paket | Belum, Cek Ulang .

Gambar 13. Pop Up Window Konfirmasi simpan Paket

Berhasil menyimpan form paket.

Klik [OK] untuk memproses calon paket
berikutnya.

Gambar 14. Pop up window konfirmasi paket berhasil disimpan.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pembatalan Paket
Pada halaman Daftar Paket terdapat fitur yang bisa digunakan jika Pejabat Pengadaan ingin membatalkan paket. Klik icon
Pembatalan Paket yang ada disamping icon pensil (Edit). Selanjutnya akan muncul pop up window konfirmasi alasan pembatalan

paket yang wajib diisi. Kemudian klik OK untuk membatalkan paket.

eC atalog ue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Komoditas
Daftar Paket
- Semua - v
Cari + Tambah Paket m
| Paket v|
- Tanggal
[ ] # Paket Nama Total Instansi Satuan Status Posisi Status
Penyedia Produk Kerja Paket Paketdi Negosiasi Buat
Aktivasi Paket
@ 1. AMI-P1806-39133 FPT GANI 1 Provinsi DK DINAS PELAYANAN PP/Pemesan Penyedia Masih 16 Juni 2016 16.
|- Semua - v Pengadaan ARTA Jakarta PAJAK Setuju. Negosiasi
Barang DWITUNGGAL
SEE e # @ 2. KDR-P1605-39100 PT SUZUKI 1 Kementerian  KANTOR KEMENTERIAN ~PP/Pemesan PPK/Pembeli Sepakat 30 Mei 2016
|- semua - v| pengadaan mobil  INDOMOBIL Agama AGAMA KAB. BATANG Setuju.
kemenag batang  SALES - Mobil
Posisi Paket di f @ 3. KDR-P1805-33099 PT Suzuki 2 Kementerian  DITJEN PKTRANS - PP/Pemesan Penyedia Masih 30 Mei 2016
| _Semua- "l pengadaan motor  Indomobil Desa DIREKTORATPELAYANAN Setuju. Negosiasi
Sales (Motor) Pembangunan PERTANAHAN
o Daerah TRANSMIGRASI
Status Negosiasi el
|- semua - v| Transmigrasi
RI
Urut Berdasarkan f @ 4. KDR-P1805-3%3095 PT SUZUKI 2 Kementerian  KANTOR KEMENTERIAN  PPK PP/Pemesan Sepakat 30 Mei 2016

Gambar 15. Halaman Daftar Paket - Pembatalan Paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pengadaan e-Purchasing.v4

Alasan Batal Isi alasan pembatalan

paket

v

*Alasan (wajib diisi)

I OK H Cancel ‘

Gambar 16. Pop up window Konfirmasi Pembatalan Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.3 Tab Komoditas
Pada tab Komoditas, terdapat menu Daftar Paket. Pada menu Daftar Paket terdapat paket-paket yang telah dibuat
sebelumnya oleh Pejabat Pengadaan. Pada halaman ini terdapat menu pencarian paket untuk memudahkan Pejabat Pengadaan

dalam mencari paket yang telah dibuat.

Pencarian Paket

| Paket vl
- Tanggal
| | Z# - Nama Total - Satuan Status Posisi  Status
Penyedia  Produk Kerja Paket Paket di Negosiasi )
Buat Edit
Aktivasi Paket
f 1. KDR-P16805-39099 PT. Suzuki 2 Kementerian  DITJEN PKTRANS - PP/Pemesan Penyedia Masih 30 Mei 2016 n/a
- Semua - v| pengadaan motor  Indomobil Desa DIREKTORATPELAYANAN Sefuju. Negosiasi
Sales (Motor) Pembangunan PERTANAHAN
Status Paket Daerah TRANSMIGRASI
|- Semua - vl Tertinggal dan
Transmigrasi
o . RI
Posisi Paket di
- & 2 ALB-P1605-39068 PT Anugerah 1 Kementerian ~ KEMENTERIAN BADAN PP/Pemesan Penyedia Masih 16 Mei 2016 n/a
Penyedia Y| art Machine Badan Usaha USAHA MILK NEGARA  Sefuju. Negosiasi
Center Milik Negara
e e & 3. AGT-P1605-39068 Bhinneka Com 1 Kementerian  DINAS KESEHATAN PP/Pemesan Penyedia Masih 16 Mei 2016 1/a
|- Semua - v| acde Kesehatan ~ KABUPATEN SUKABUMI  Setuju. Negosiasi
f 4. ALB-P1605-38063 PT 3 Kementerian ~ BALAI PEMANTAPAN PP/Pemesan Penyedia Masih 13 Mei 2016 13 Mei 201¢
Urut Berdasarkan pengadaan Alat TRAKINDO Kehutanan KAWASAN HUTAN Setuju. Negosiasi
Tanggal Buat (terbaru) vl Berat UTAMA WILAYAH XXl KENDARI
Item per Halaman v
L4 >

Gambar 17. Halaman Komoditas — Daftar Paket
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¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.3.1 e-Purchasing Dengan Fitur Negosiasi Harga
Pada halaman Daftar Paket, Klik nama Paket yang sudah dibuat sebelumnya pada kolom Paket untuk masuk ke halaman Detail

Paket.

Tanggel
e Nama Total Satuan Status Posisi Status Total Harga
Pilih Nama # Paket Py Poduk Instansi (o P Piold Mo o
Paket ; ; T
18P-P1610-10098 matty nur 1 Kota Denpasar 10 Persiapan Pambalian. PPIPamasan Mesih Negosiasi 29 Okdober 2015 /2 280,000,00000
paket hemal
4 2 18PR1504780 PT TELKOM INDONESIA 4 Kemenlenan Sekretanial Negara Kepagawaian PP/Pemesan Seluu. Penyedia Masih Negosiasi 02Aprl 2015z 36,014 475,75000
- Semia - ¥ JisalSP TA 2016
Tanogal Bust (trban) v
Niem v/

Gambar 18. Halaman Daftar Paket



Panduan User Pejabat Pengadaan e-Purchasing.v4

Kemudian akan tampil halaman Detail Paket. Pada tab Daftar Produk, untuk melakukan negosiasi harga, Pejabat Pengadaan dapat

merubah nilai pada kolom Harga Satuan dan Ongkos Kirim (apabila ada ongkos kirim), secara otomatis Total Harga akan dikalkulasi

oleh aplikasi, tekan tombol Simpan Negosiasi.

eﬁ alalﬂgue Informasi Katalog Komaditas Akun Saya

Paket ISP-P1510-10098

Informasi Utama Pejabat Pengadaan 8 PPK  Penyeda & Distribulor

Komoditas Internet Sarvice Provider Tanggal Buat
10 Pakat 18P-P1510-10098 Tanggal Edit
Nama Paket paket hemat Jurmiah Produk
Inestaresi Kota Denpasar Total Harga
Safuan Kena o

NPWP Saluan Kerja 5464566
Alamal Satuan Kerja [ kebaguaan

Daftar Produk ~ Fwayal Pakel  Riwayal Negosiasi  Rwayal Pengriman  Rwayal Penedmaan  Konbiak  Pembayaran

Status Paket
Sialrs Pakol Fersiapan Fembelian @ Kirim ke Penyedia
Poses Paket di PP/Pemesan

Notifikas: oieh PRIPemesan

X Nama Produk

! Domestik » VSAT » 4 Mbps
T2100000-18P-000028435
TELKOM GIGABYTE

29 Oklober 2015

1 Produk
DR 260,000,000.00 {belum sapakat, masih negosiasi)

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pejabat Pengadaan - 29 Oktober 2015 (W Logout

3. Klik Setuju

N

Negosiasi

2. Pilih Simpan

egosiasi

e e 4

Panyada Belum Setuju

1. Ubah harga Satuan peusis

\‘ (10R)
100 mbps

2 B0, D00 00

Gambar 19. Halaman Detail Paket — Tab Daftar Produk

(rev. 0} dari
Catatan
Kirim Total Harga Tambahan
(IDR) (IDR)

000 280,000.00000 sudah
tarmasuk
ppn

280 000,000 00
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kemudian akan keluar konfirmasi persetujuan untuk melakukan negosiasi, pilih ‘Ya, Setuju Negosiasi’ dan klik OK untuk menyimpan

negosiasi. Apabila Pejabat Pengadaan memilih ‘Belum’, maka aplikasi akan kembali ke halaman Detail Paket.

Berhasil menyimpan negosias (rev. 1)

Konfirmasi persetujuan negosiasi.

Pilih Ya, Setuju

Negosiasi

Gambar 20. Halaman Konfirmasi Simpan Negosiasi

anda setupu dengan NegoseEas] yang
Simmpan?

Barhasil manyatujui negosiasi (rev. 1]

Gambar 21. Halaman Konfirmasi Simpan Negosiasi Sukses

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Setelah itu, pada tab Daftar Produk di status Negosiasi Pejabat Pengadaan berubah menjadi Telah Setuju beserta tanggal

.+ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

persetujuan. Langkah selanjutnya adalah tekan tombol Kirim ke Penyedia untuk mengirimkan paket kepada penyedia.

ecatalngue

Informasi Katalog Komaditas Akun Saya

Paket ISP-P1510-10098

Informasi Utama

Komodias

1D Pakat

Wi Pkt
It

Sauan Karja

WPWP Satuan Kenga
Aamat Satusn Kers

Daftar Produk

Status Paket
Status Paket
Posisi Paket &

Pegabal Pengadaan & PP Penyeda & Distributor

Internat Sarvice Provider

Molifikasi okl PPIPsmaian

Tanggal Bust 20 Oktober 2015
15P-P1510-10098 Tangoal Ecit
paket hamat lumiah Produk 1 Produk
Kota Denpasar Tolal Harga IDR 260,000,000.00 (belum sepakat. masih negosiasi)
ITo
- epe L)
Hhsbagusan Pilih Kirim Ke
Fwayat Paket  Riwayal Negosias: Fivayat Penyedla Pembayaran
Negosias|
Persiapan Pembelian Pojabai Pongadaan / Pembel  Telah Setuju (28 Okiober 2018)
PP/Pemesan Panyadia Belum Setuju
Harma Produk Kuantitas
Domast & VSAT » 4 Mbps 100 mips
T2100000-3P-DOO0IBAIS
TELKOM GIGABYTE
TOTAL

Gambar 22. Halaman Detail Paket — tab Daftar Produk

HaTQa Satuan

Pajabal Pangadaan - 2

2015 [ Logout

B Simpan Negosiasi

Harga Negosias! {rev. 1) dari
pada tanggal 20 Okiober 2015 16:05:34

Catatan
Ongkos Kirim Total Harga Tambahan
(IER) (IDR)
2 600,000 00 000 26000000000 suxdah
sk
n
280,000,000.60
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Aplikasi akan menampilkan pop up window konfirmasi pembelian. Pejabat Pengadaan dapat mengisi keterangan/catatan tambahan
pada text area yang sudah disediakan untuk ditujukan kepada penyedia produk barang/jasa (opsional), kemudian tekan tombol

Submit.

1. Input Keterangan

Apakah Anda yakin ingin submit paket ini ke PENYEDIA? Tambahan

Keterangan
Tambahan

Gambar 23. Halaman Konfirmasi ke Penyedia

Akan tampil konfirmasi bahwa paket sudah berhasil dikirim dan notifikasi email mengenai proses tersebut juga sudah dikirimkan ke

penyedia. Klik tombol OK untuk kembali ke halaman Detail Paket.

i  Berhasil dan notifikasi email sudah dikinm

Gambar 24. Halaman Konfirmasi Notifikasi Email Dikirim
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - Tab Informasi Utama, terdapat fasilitas mencetak pesanan produk barang/jasa Pemerintah. Tombol

Cetak Pesanan akan muncul apabila PPK sudah menyetujui paket, untuk mencetak daftar pesanan produk barang/jasa Pemerintah

klik tombol Cetak Pesanan. Aplikasi akan mencetak daftar pesanan produk tersebut menjadi file pdf.

Informasi Katalog Komoditas

Eratalogue

Akun Saya

Paket ISP-P1510-10098

Informasi Utama  Pojabat Pengadaan & PPK Panyedsa & Destributor

29 Dkiober 2015
30 Oktober 2015
1 Produk

Pejabat Pengacdasn - 30 Oktober 2015 (3 Logout

Tombol Cetak

IDR 270,000,000.00

Pojabal Pangadaan | Pombal

Komoditas Internet Service Provider Tangosl Busi
10 Paskot I1SP-P1510-10008 Tanggal Ecit

Mama Paket pakst hemat Jumish Produk
Instansi Kota Denpasar Total Harga

Satuan Kerja o

NEWP Satuan Kena 5464566
Adamat Satuan Korga 1 ketagusan

Dafar Produk | Riwayel Paket  Rewayal Negosias:  Rwayal Pengi [ Kontrak
Status Pakel Hegosiasi
Status Pakot Proses Pengiriman Paket.

Posisi Paket di PPK/Pombell Ponyoda
Hotifkas okeh Pakarjaan r_ikpp):

ya
" Nama Produk

! Domestik » VSAT » 4 Mops
T2100000-1SP 000028435
TELKOM GIGABYTE

TOTAL

Pesanan
o (H Oktober lﬂls'
Telah Setuju (29 Oktober 2015)
Harga Kesepakatan
Kuantitas Harga Satuan Ongkos Kirim  Total Harga -y

(IDR) (IDR) (IDR)

100 mbps 2,700,000 00 000 270,000,000 00 sudah
tormasuk

ppn

270,000,000 00

Gambar 25. Halaman Detail Paket — Informasi Utama
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‘Bpurchasing

SISTEN PENGADIAAN SECARA ELEKTRONIK

Informasi Paket

Komadias Inemet Service Provider
0 Pabet :ISPPIEN.32
Mama Pkt microdic

Instansi : Kabapatem Badung
Sauankeja it

Alamat Saban jL andalas

Kea

ULP/Pejabat Pengadaan

Panita Testi (penia_jesil)
EnEhon

Tl HEEEE

Daftar Pesanan Produk

TanggalBt 05 Nowernber 2014
TimglEd
dumish Prodik 1
TotlHarg  <IOR 45324040 [Masih Kagosias]
BTt S lima el 003 e dua ks eyl pulh 1 npkah

Gambar 26. File Cetak Pesanan

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Untuk merubah (edit) paket yang sudah dibuat, Pejabat Pengadaan dapat memilih dan klik icon pensil yang terletak di sebelah

nama Paket. Apabila PPK sudah menyetujui paket, maka paket sudah tidak bisa dirubah oleh Pejabat Pengadaan.

logu j
ecata QUE Informasi  Kafalog  Komoditas  AkunSaya Pt Pegur 0 E B Loga

¢
ke " Daftar Paket
Paket v
T B
ape a Tanggal
Pilih Icon Pensil At Nama Toal i Satuan Status Posls Status Total Harga
Penyedia Produk Kerja Paket Paket di Negosiasi (IDR)
- Semua - Bust  Edit
41 18P-P1510-10099 metly nur 1 Provinsi Bal 10 Parsiapan Pembelian PP/Pemesan Masih Negosiasi 29 Okober 2015 520,000,000.00
- Semua - v Paket Hemt
4 2 15P-P1610-1009 metty nur 1 Kota Denpasar 10 PP/Pemesan Setuju Penyedia Masih Negosiasi 29 Oktober 2015 260,000,000.00
- Semua- M paket hemal
4 3 15PP1SO43TE0 PT. TELKOM INDONESIA 4 Kementerian Sekretariat Negara Kepegawaian PP/Pemesan Setuju Penyeda Masih Negosiasi 02 April 2015 36,014 475,750.00
Tanggal Bt terbary) v JasaISPTA2016
2 ftem v

Gambar 27. Halaman Daftar paket

Tahapan pembuatan paket produk barang/jasa e-Purchasing produk oleh Pejabat Pengadaan selanjutnya menunggu konfirmasi dari

penyedia.
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Proses Paket Hasil Konfirmasi Penyedia

Pada halaman Daftar Paket, klik nama Paket yang sebelumnya sudah dibuat dan sudah mendapat konfirmasi dari penyedia dengan

melihat Posisi Paket di Pejabat Pengadaan.

ecalalogue Informasi  Katalog  Komoditas  Akun Saya

¢ lLembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pejabat Pengadaan - 29 Oklober 2015 (s Logout

Semua

Paket

- Semua -

- Semua -

- Semua -

- Semua -

Tanqgal Buat (terbaru)

20 item

v

v

Daftar Paket

Pilih Nama Nama
Penyedia

Paket

i
4 2 15PPI510-100%8 ety
et hemal
4 3 I5PPI504ITE0 PT.TELKOM INDONESIA
Jasa 5P TA 2016

Pm stns m"
1 Provinsi Bal 10
1 Kota Denpasar 10
4 Kementerian Sekretariat Negara Kepegawaian

Status
Paket

PPiPemesan Seluju

Penyedia Setuju

PPiPemesan Setuju

Gambar 28. Halaman Daftar Paket

Posisi
Paketdi

Penyedia

PPiPemesan

Penyedia

Status
Negosiasi

Masih Negosiasi

Sepakat

Masih Negosiasi

T
i

Buat  Edit o
20 Okiober 2013 520,000,00000
2 Oklober 2015 210,000,00000

02 April 2015 3501447575000
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Selanjutnya akan tampil halaman Detail Paket yang akan menampilkan rincian data paket yang akan dibeli. Apabila penyedia sudah

setuju dengan harga negosiasi, maka pada bagian Negosiasi tampil konfirmasi Penyedia Setuju beserta tanggalnya. Selanjutnya

tekan tombol Setuju, kirim ke PPK untuk meneruskan paket ke PPK.

t?c.‘-!l.‘-:lugue

Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

.+ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket ISP-P1510-

10098

Informasi Utsma  Pajabal Pengadaan & PPK Penyedia A Disinbutor

Ko

10 Pkt

Fama Paket
Instansi

Sauin Kaji
NEWP Satuan Kena
Adamat Satuan Kena

Dafiar Produk | Riwoyal Pakal Ry

Status Paket

Status Pakot

Pt Pkl di
Holikas: ish Penysdia

1

Intemst Sarvios Provider
18F-P1510-10008
pakat hamat
Kaota Denpasar
o

484568

L habagusan

Pilih Setuju,

prarimaan  Konak  Pembayaran

Kirim ke PPK

e
PPiPemesan
e o gl;mm

¥l

Hama Produl

Domanbik 5 VSAT & 4 Mixn
T1100000- 8P -HO00B4IE

s
pi  TELKOM GIGABYTE

TOTAL

Pajabat Pangadaan - 79 Oktobsr 7016 (3 Logout

Tanggal Buat T Dktober 2016

Tanggal Edi

Jumiah Produk 1 Produk

Toial Harga IDR 370,000,000,00
Hegosiasi
Popabal Pengadaan  Pembeli  Telah Setuju (38 Okiober 2016)
Prrryutin Tela Betuju (20 Oktober 2015)

Harga Hesepakatan

Kuanfiten Horga Satusn Onghos Kidm  Tolal Harga -

(IDR) DRy {IOR)

100 mbps  2,700,00000 000 27000000000 Sutah
fermasik
pon

270,000,000.00

Gambar 29. Halaman Detail Paket — Tab Daftar Produk
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up window untuk konfirmasi persetujuan pembelian. Pejabat Pengadaan dapat mengisi

keterangan/catatan tambahan yang ditujukan kepada PPK (opsional). Setelah itu tekan tombol Submit.

1. Input Keterangan
Konfirmasi Setuju

Tambahan

Apakah Anda yakin ingin submit paket ini ke PPK?

Keterangan
Tambahan

2. Klik Submit

Gambar 30. Pop up window - Konfirmasi ke PPK

Akan tampil pop up window yang menjelaskan bahwa konfirmasi pembelian berhasil disimpan dan aplikasi akan mengirimkan

notifikasi email mengenai proses tersebut kepada PPK. tekan tombol OK untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Berhasil dan notifikasi email sudah dikinm

Gambar 31. Halaman Konfirmasi Notifikasi Email Sukses
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila penyedia melakukan negosiasi harga, maka pada bagian Negosiasi tombol Setuju negosiasi akan tampil kembali. Apabila

Pejabat Pengadaan tidak setuju dan akan melakukan negosiasi harga, maka rubah nilai pada field Harga Satuan, kemudian tekan

tombol Simpan Negosiasi dilanjutkan dengan menekan tombol Setuju pada bagian Negosiasi. Setelah itu, tekan tombol Kirim ke

Penyedia. Selanjutnya Pejabat Pengadaan menunggu konfirmasi dari penyedia.

4. Klik Kirim 3. Klik Setuju 2.Klik Simpan
Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosi Kontrak Pembayaran Riwayg . . . .
’ P ke Penyedia y y Negosiasi Negosiasi
Status Paket Negosiasi N Z — |
Status Paket Persiapan Q Kirim ke Penyedia Pejabat Pengadaan / Pemesan o Setuju
Pembelian.
Posisi Paket di PP/Pemesan SLLELD Belum Setuju
Notifikasi oleh PP/Pemesan
Harga Negosiasi (rev. 1) dari
pada tanggal01 Juli 2016 14:35:58 :
1 input Harga - Harga Terbaik
X # Nama Produk |Satuan Ongkos Kirim Total Harga Tambahan
Satuan Negosiasi
IR) (IDR) (IDR) (IDR)
Ut Mobil 1 ounit | 250,000,000.00| | 0.00 | 250,000,000.00| 240,000,000.00 &
53102902-KDR-000054835
AEROSUN MORITA honda jazz
TOTAL 250,000,000.00

Gambar 32. Halaman Detail Paket — tab Daftar Produk
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Paket, Pejabat Pengadaan dapat melihat proses ePurchasing produk barang/jasa

Pemerintah yang telah dilaksanakan mulai dari paket dibuat oleh Pejabat Pengadaan sampai dengan paket diselesaikan oleh PPK.

< Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 122332

ID Paket KDR-P1605-38099 Sumber Dana APEN

Nama Paket pengadaan motor Tanggal Buat 30 Mei 2016

Instansi . . n Daerah Tertinggal dan Transmigrasi RI Tanggal Edit

Satuan Kerja Plllh leayat PELAYANAN PERTANAHAN TRANSMIGRASI Jumiah Produk 2Produk

NPWP Satuan Kerja Total Harga IDR 33,051,000.00 (belum sepakat, masih negosiasi)
Alamat Satuan Kerja Paket

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Tanggal Oleh Keterangan

30 Mei 2016 20:43:31 Pejabat Pengadaan / Pemesan: Ria Ervina (pp07) Paket dibuat

30 Mei 2016 20:43:54 Pejabat Pengadaan / Pemesan: Ria Ervina (pp07) Update negosiasi (rev. 1)

30 Mei 2016 20:43:56 Pejabat Pengadaan / Pemesan: Ria Ervina (pp07) Menyetujui negosiasi (rev. 1)

30 Mei 2016 20:45:03 Pejabat Pengadaan f Pemesan: Ria Ervina (pp07) Menyetujui paket pembelian produk. Alasan: nego

Gambar 33. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Paket
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Panduan User Pejabat Pengadaan e-Purchasing.v4

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Negosiasi, Pejabat Pengadaan dapat melihat riwayat proses negosiasi harga produk
barang/jasa Pemerintah yang telah dilakukan oleh Pejabat Pengadaan dan penyedia. Icon check list warna hijau di samping tulisan
Rev (xx) pada tabel, menandakan persetujuan harga dari pihak Pejabat Pengadaan atau penyedia. Bila icon check list warna hijau
hanya berjumlah satu, maka yang setuju hanya salah satu pihak, tetapi bila icon check list warna hijau berjumlah dua, maka pihak

Pejabat Pengadaan dan penyedia sudah menyetujui harga negosiasi.

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesal

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 122332

ID Paket KDR-P1605-39099 Sumber Dana APBN

Nama Paket pengadaan motor Tanggal Buat 30 Mei 2018

Instansi Kemengasiann. Dasxah Tertinggal dan Transmigrasi RI Tanggal Edit

Satuan Kerja oien|  Pilih Riwayat AN PERTANAHAN TRANSMIGRAS! Jumlah Produk 2Produk

NPWP Satuan Kerja 123455 Total Harga IDR 33,051,000.00 (belum sepakat, masih negosiasi)

Alamat Satuan Kerja jakarta NegOSiaSi

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

# Produk Kuantitas Revisi Rev. 0 Rev. 1 o
Oleh
Ria Ervina Ria Ervina
Informasi Revisi Tanggal Revisi 30 Mei 2016 20:43:31 30 Mei 2016 20:43:54
IDR IDR
Harga Negosiasi 39,051,000.00 33,051,000.00
1 B 2 nnit Harna Qatiian 12 Qa4 nnn NN 10 Qa4 nnn NN A

Gambar 34. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Negosiasi



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pengadaan e-Purchasing.v4

Pada halaman Detail Paket — tab Riwayat Pengiriman, Pejabat Pengadaan dapat melihat detail pengiriman paket. Pejabat
Pengadaan dapat mengunduh softcopy file dokumen pengiriman dengan cara klik nama file dokumen pada informasi dokumen.
Informasi pada Riwayat Pengiriman ini akan tampil apabila distributor/pelaksana pekerjaan sudah mengisi form dokumen

pengiriman.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 11111 & Cetak Pesanan

ID Paket KDR-P1607-39164 Sumber Dana APBN
Mama Paket Harga Terbaik 1 Tanggal Buat 01 Juli 2016
Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN Tanggal Edit 01 Juli 2016
Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT re . Jumlah Produk 1Produk

. Pilih Riwayat
NPWP Satuan Kerja 1111111111111 Total Harga IDR 251,000,000.00

Alamat Satuan Kerja Jakarta

Pengiriman

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan
3

No. Dokumen Tanggal .
O # (LKPP) No. Dokumen Dokumen Keterangan Lampiran

14 % 1. 391645970 1212 01 Juli 2016 n/a @ 1 Lampiran

Check Al Uncheck All: [ER

Gambar 35. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Pengiriman
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Kontrak, Pejabat Pengadaan dapat melihat rincian kontrak dari pembelian produk barang/jasa
Pemerintah. Pejabat Pengadaan dapat mengunduh softcopy file kontrak dengan cara klik nama file kontrak pada informasi kontrak.
Informasi pada tab Kontrak ini akan tampil apabila PPK sudah mengisi informasi kontrak.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK

Penyedia & Distributor

Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 56576527

ID Paket KDR-P1805-39057 Sumber Dana APBN

Nama Paket pengadaan kendaraan bermotor Tanggal Buat 13 Mei 2016
Instansi Badan Ekonomi Kreatif Tanggal Edit 12 Mei 2016
Satuan Kerja BADAN EKONOMI KREATIF Jumiah Produk 1Produk

NPWP Satuan Kerja

Alamat Satuan Kerja

Daftar Produk

Riwayat Paket

565657576777677

jakarta selatan

Pilih Kontrak

Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran

Riwayat Negosiasi

Total Harga

Riwayat Penerimaan

IDR 835,480,000.00

| # No.Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak (IDR)

[ & % 1. 3667673878 13 Mei 2016

835,460,000.00 kotrak pengadaan kendaraan bermotor

Check All / Uncheck All: m

DeskKripsi

Gambar 36. Halaman Detail Paket — tab Kontrak

4

Lampiran

F. Doc1.pdf (34.1 KB)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket — tab Pembayaran, Pejabat Pengadaan dapat melihat rincian tagihan dan pembayaran dari proses
pembelian produk barang/jasa Pemerintah. Informasi pada Riwayat Pembayaran ini akan tampil apabila PPK sudah mengisi Form

Pembayaran Paket.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 11111 X Cetak Pesanan
ID Paket KDR-P1607-39164 Sumber Dana APBN

Nama Paket Harga Terbaik 1 Tanggal Buat 01 Juli 2016

Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN Tanggal Edit 01 Juli 2016

Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT P_I_h Jumlah Produk 1Produk

NPWP Satuan Kerja 1111111111111 1L Total Harga IDR 251,000,000.00
Alamat Satuan Kerja Jakarta Pembaya ran

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Riwayat Penerimaan

O # No.Tagihan Total Tagihan (IDR) °ndd3l  Tanggal Deskripsi

&% 1 1212

Tagihan Pembayaran

251,000.000.00 01 Juli 2016 01 Juli2016 n/a

Check All / Uncheck All: m

Gambar 37.

Halaman Detail Paket — tab Pembayaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Penerimaan, Pejabat Pengadaan dapat melihat status penerimaan paket produk

barang/jasa yang telah diterima oleh PPK. Informasi ini akan tampil apabila PPK sudah melakukan input data penerimaan paket.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 11111 A Cetak Pesanan

ID Paket KDR-P1607-39164 Sumber Dana APBN
Mama Paket Harga Terbaik 1 Tanggal Buat 01 Juli 2016
Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN Tanggal Edit 01 Juli 2016
Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT k 1Produk

NPWP Satuan Kerja 1111111111111 Pilih Riwayat IDR 251,000,000.00

Alamat Satuan Kerja Jakarta .
Penerimaan

Riwayat Penerimaan

Daftar Produk Ril Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran

¥

@ Lihat Penyelesaian Penerimaan Produk m

Jumlah Produk Yang Dipesan 1

Jumlah Produk Yang Sudah Lengkap Diterima 1
(berdasarkan penyelesalan penerimaan produk)

Tanggal Tanggal No. Dokumen 3
# No. Dokumen Dokumen Penerimaan Produk (LKPP) Keterangan Lampiran
Q1. 1212 01 Juli 2016 01 Juli 2016 nfa 0 Lampiran

Gambar 38. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Penerimaan

Tekan tombol Close untuk kembali ke halaman Daftar Paket. Tahapan e-Purchasing Produk Pejabat Pengadaan sudah selesai

dilaksanakan.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.3.2 e-Purchasing Tanpa Fitur Negosiasi Harga.
Setelah berhasil disimpan, aplikasi akan kembali ke halaman Daftar Paket. Klik nama Paket yang sudah dibuat sebelumnya pada

kolom Paket di tabel.

‘ Tanggal
-Sema- v e Nama Tota e Satuan Status Posisi  Status = Total Harga
flamndt roduk Kerja Paket Paketdi  Negosiasi , (IDR)
- Sema- V| Pilih Paket Buat Ed
4 1 KRTP5 ety nur 1 Provinsi Kepulauan Bangka 17D Perciapan Pembefian. - PP/Pemesan Tanpa 31 Oktober 2015 /2 3.200,000.00
- Semia- v| Sehat Beitung Negosiasi
‘ 4 1 15PPIG10-10009 metynur 1 ProvinsiBal 10 PPPemesan Setijy.  Penyeda  Mash 29 Oktober 2015 112 520,000,00000
- Semua- v| Paket Hent Negosiesi
/3 1SPPA0-40008 metty nur 1 Kota Denpasar 10 Proses Penginman ~ PPK/Pembeli Sepakat 29 Oklober 2015 30 Oklober 2015 270,000 000.00
Tengel Bua ) v oaket hemat Pael
: 44 PP PTTEKON 4 Kementerian Sekretarial ~ Kepegawaian PP/Pemesan Sefuju.  Penyedia  Mash 02 Al 201 BT 7000
i V] JasalSPTALD15 INDONESIA Negaa Negosai

Gambar 39. Halaman Daftar Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman Detail Paket. klik tombol Kirim ke Penyedia untuk mengirim paket ke penyedia. Bila belum dikirim,

maka penyedia tidak bisa memproses paket tersebut lebih lanjut.

(’catalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya e e G (ST

Paket KRT-P1510-10101

< Daftar Paket
Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kartu Tanggal Buat 31 Oktober 2015
1D Paket KRT-P1610-10101 Tanggal Edit

Nama Paket Sehat Jumlah Produk 1 Produk
Instansi insi Bangka i Total Harga IDR 3,200,000.00
Satuan Kerja ITD

NPWP Satuan Kerja 122345678 P“ih Kiri m

Alamat Satuan Kerja jl. sengsara

ke Penyedia

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Riwayat Penerimaan Kontrak Pembayaran

Status Paket \/
Status Paket Persiapan Pembelian. @ Kirim ke Penyedia

Posisi Paket di PP/Pemesan
Notifikasi oleh PP/Pemesan

Harga Produk
= . Catatan
®x # Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Ongkos Kirim Total Harga Tambahan
(IDR) (IDR) (IDR)
1t s Kartu 20 sheet 160,000.00 0.00 3,200,000.00 harga

Gambar 40. Halaman Detail Paket — tab Daftar Produk
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pengadaan e-Purchasing.v4

Selanjutnya aplikasi akan menampilkan pop up window konfirmasi pembelian. Pejabat Pengadaan dapat mengisi keterangan

tambahan pada text area yang sudah disediakan untuk ditujukan kepada penyedia produk (opsional), kemudian klik tombol Submit.

1. Input Keterangan

Apakah Anda yakin ingin submit paket ini ke PENYEDIA? Ta m ba h an

Keterangan |
Tambahan

2. Klik Submit

Gambar 41. Halaman konfirmasi Kirim Penyedia

Akan tampil konfirmasi bahwa data paket sudah berhasil dikirim ke penyedia dan email notifikasi mengenai proses tersebut juga
sudah dikirimkan ke penyedia. Klik tombol OK untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Berhasil dan notifikasi email sudah dikirim

Gambar 42. Halaman Konfirmasi Notifikasi Email Sukses
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Informasi Utama, terdapat fasilitas mencetak daftar pesanan produk barang/jasa Pemerintah.

tombol cetak pesanan akan muncul apabila PPK sudah menyetujui paket, untuk mencetak daftar pesanan produk klik tombol Cetak

Pesanan. Aplikasi akan mencetak daftar pesanan produk barang/jasa Pemerintah menjadi file pdf.

ecatalogue Informasi  Katalog  Komodtas  Akun Saya

Pejabat Pengadaan - 0 November 2015 (¥ Logout

Paket KRT-P1510-10101

< Daftar Paket

Informasi Utama  Pegabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distrbulor

Komodtas Kartu Tangyal Buat 31 Oktober 2015
1D Pakat KRTP1510-10101 Tangyal Eot 02 November 2015
Norma Pakt Sehat Jumish Prodk 1 Produk

Instans: Provinsi Kepulsuan Bangka Beltung Tolal Harga DR 3,200,000.00
Satuan Kana m

NPWP Satunn Ken 122045678
Aamat Satuan Ko L sengsara

Dafar Produk | Rwayal Pakel  Rwayst Pengriman  Riwayat P Kontrak Py

Gambar 43. Halaman Detail Paket

Tombol Cetak

Pesanan




Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pengadaan e-Purchasing.v4
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Gambar 44. File Cetak pesanan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket, klik tombol Daftar Paket untuk kembali ke halaman Daftar Paket. Untuk merubah paket yang sudah

dibuat, Pejabat Pengadaan dapat memilih dan klik icon pensil yang terletak di sebelah nomor paket pada tabel.

Pilih Icon

Tanggal
|- Semua- . . Nama Total — Satuan Status Posisi Status % Total Harga
Pensil Penyedia  Produk Kerja Paket Paketdi  Negosiasi _ (IDR)

‘W Buat Edit

4 1. KRTP151010101 metty.nur 1 Provinsi Kepulauan Bangka ~ ITD PP/Pemesan Sefuju.  Penyedia  Tanpa 31 Oktober 2015 n/a 3,200,000.00
- Semua- v Sehat Belitung Negosiasi

4 2 15P-P1510-10099 metty.nur 1 Provinsi Bali 110 PP/Pemesan Sefuju.  Penyedia ~ Masih 29 Oktober 2015 n/a 520,000,000.00
|- Semua- V| Paket Hemt Negosiasi

4 3 ISP-P1510-10098 metty nur 1 Kota Denpasar ITO Proses Pengiriman ~ PPKIPembeli Sepakat 29 Oktober 2015 30 Oktober 2015 270,000,000.00
| Tanggal Buat terbaru) v paket hemat Paket

4 4 1SP-PIG043T80  PT TELKOM 4 Kementerian Sekretariat Kepegawaian PP/Pemesan Setuju.  Penyedia ~ Masih 02 April 2015 na 36,014,475,750 00
|20item v JasalSPTA2016 INDONESIA Negara Negosiasi

Gambar 45. Halaman Daftar Paket

Tahapan pembuatan paket produk ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah Pejabat Pengadaan tanpa negosiasi harga

selanjutnya menunggu konfirmasi dari Penyedia.
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.+ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Proses Paket Hasil Konfirmasi Penyedia

Pada menu Daftar paket, klik nama paket yang sebelumnya sudah dibuat dan sudah mendapat konfirmasi dari penyedia dengan

Status Paket Penyedia Setuju dan Posisi Paket di Pejabat Pengadaan.

Tanggal
- Sema- vl Nama Total st Satuan Status Posisi Status 0 Total Harga
Pilih Paket Penyedia  Produk Keria Paket Paketdi  Negosiasi , (IDR)
\-Semua-— Buat Edit
‘ 4 1. KRTP1510-10101 mettynur 1 Provinsi Kepulauan Bangka ~ [TD Penyedia Setuu PP/Pamesan Tanpa 3 Oktober 2015 n/a 3200,000.00
- Semua- ¥ Sehat Belitung Negosiasi
4 2 1SPPI510-00099 mettynur 1 Provinsi Bal 10 PPIPemesan Sefuju.  Penyedia  Masih 29 Oktober 2015 n/a 520,000,000.00
- Semua - v Paket Hemt Negosiasi
/3 15P-P1510-40088 metty nur 1 Kota Denpasar 10 Proses Pengiman  PPK/Pembeli Sepakat 29 Oktober 2015 30 Oktober 2015 270,000,000.00
Tanggal Buat terbaru) v naket hemat Paket.
: 4 4 ISP-PIS04-3T80 P TELKOM 4 Kementerian Sekretariat Kepegawaian PP/Pemesan Sefiju.  Penyedia  Mash 02 Aprl 2015 nla 36,014 475,750.00
Niem v JesalSPTA 2016 INDONESIA Negara Negosias

Gambar 46. Halaman Daftar Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah masuk ke halaman Detail Paket, selanjutnya pada tab Daftar Produk klik tombol Setuju, kirim ke PPK. Kemudian akan
tampil pop up window untuk konfirmasi persetujuan pembelian. Pejabat Pengadaan dapat mengisi keterangan tambahan yang

ditujukan kepada PPK (opsional). Setelah itu klik tombol Submit.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kartu Kode Anggaran 1234567

ID Paket KRT-P16806-39123 Sumber Dana

Nama Paket kartuo102 Tanggal Buat 14 Juni 2016
Instansi Kementerian Koordinator Bidang Kemaritiman Tanggal Edit

Satuan Kerja KEMENTERIAN KOORDINATOR BIDANG KEMARITIMAN Jumlah Produk 1Produk
NPWP Satuan Kerja 1111111111111 Total Harga IDR 772,000.00
Alamat Satuan Kerja qwgqwq

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Status Paket Pilih Setuju,
Posisi Paket di PPIPemesan Kirim ke PPK
Notifikasi oleh Penyedia & setuju, Kirim ke PPK

Harga Produk
Harga Terbaik

. - Catatan
x # Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Ongkos Kirim Total Harga —
(IDR) (IDR) (IDR) (IDR)
0o 1 Kartu 1,000 piece 772.00 000 77200000 n/z = v

Gambar 47. Halaman Detail Paket — tab Daftar Produk
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1. Input Keterangan

Apakah Anda yakin ingin submit paket ini ke PPK?

Keterangan
Tambahan

2. Klik Submit

Gambar 48. Halaman konfirmasi Kirim ke PPK

Akan tampil pop up window yang menjelaskan bahwa konfirmasi pembelian berhasil disimpan dan aplikasi akan mengirimkan

Tambahan

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

notifikasi email mengenai proses tersebut kepada PPK. Klik tombol OK untuk kembali ke pop up window Detail Paket.

Berhasil dan notifikasi email sudah dikinm

Gambar 49. Halaman Konfirmasi Notifikasi Email
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Paket, Pejabat Pengadaan dapat melihat proses e-Purchasing produk barang/jasa

Pemerintah yang telah dilaksanakan mulai dari paket dibuat oleh Pejabat Pengadaan sampai dengan paket diterima oleh PPK.

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kartu Kode Anggaran 1234567

1D Paket KRT-P1606-39123 Sumber Dana

Nama Paket kartu0102 Tanggal Buat 14 Juni 2016
Instansi Kementerian Koordinator Bidang Kemaritiman Tanggal Edit

Satuan Kerja KEMENTERIAN KOORDINATOR BIDANG KEMARITIMAN Jumilah Produk 1Produk
NPWP Satuan Kerja M1 11111111 Total Harga IDR 772,000.00

Alamat Satuan

Pilih Riwayat Paket

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Tanggal Oleh Keterangan

14 Juni 2016 11:14:28 Pejabat Pengadaan / Pemesan: pp_test01 (pp_test01) Paket dibuat
14 Juni 2016 11:28:22 Pejabat Pengadaan / Pemesan: pp_tesi01 (pp_test01) Menyetujui paket pembelian produk
14 Juni 2016 11:30:45 Penyedia: PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Tbk. (jasuindo)  Menyetujui paket pembelian produk

Gambar 50. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pengadaan e-Purchasing.v4

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Pengiriman, Pejabat Pengadaan dapat melihat status pengiriman paket produk
barang/jasa yang dilaksanakan oleh distributor/pelaksana pekerjaan. Informasi ini akan tampil apabila distributor/pelaksana

pekerjaan sudah melakukan pengisian data pengiriman paket.

Paket KRT-P1606-39123

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesal

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kartu Kode Anggaran 1234567

ID Paket KRT-P1606-38123 Sumber Dana

MNama Paket kartu0102 Tanggal Buat 14 Juni 2016
Instansi Kement ore . an Tanggal Edit

Satuan Kerja KEMEN1 Plllh leayat ARITIMAN Jumlah Produk 1Produk
NPWP Satuan Kerja 1M1 .. Tolal Harga IDR 772,000.00
Alamat Satuan Kerja qwqwg Penglrlman

Daftar Produk | Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak  Pembayaran Riwayat Penerimaan

No. Dokumen Tanggal
No. Dokumen
(LKPP) Dekumen

Keterangan Lampiran

Gambar 51. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Pengiriman



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pengadaan e-Purchasing.v4

Pada halaman Detail Paket - tab kontrak, Pejabat Pengadaan dapat melihat rincian kontrak dari proses pembelian produk
barang/jasa Pemerintah. Pejabat Pengadaan dapat mengunduh softcopy file kontrak dengan cara klik nama file kontrak pada

informasi kontrak. Informasi pada riwayat kontrak ini akan tampil apabila PPK sudah melakukan pengisian data Kontrak.

Paket KRT-P1606-39123

< Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesal

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kartu Kode Anggaran 1234567

ID Paket KRT-P1606-38123 Sumber Dana

Nama Paket kartuo102 Tanggal Buat 14 Juni 2016
Instansi Kementerian Keordinator Bidang Kemaritiman Tanggal Edit

Satuan Kerja KEMENTERIAN KOORDINATOR BIDANG KEMARITIMAN Jumlah Produk 1Produk
NPWP Satuan Kerja 1111111111111 Total Harga IDR 772,000.00
Alamat Satuan Kerja qwaqwq Pilih Kontrak

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

# No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak (IDR) Deskripsi Lampiran

Gambar 52. Halaman Detail Paket — tab Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab pembayaran, Pejabat Pengadaan dapat melihat rincian pembayaran dari proses pembelian Produk

barang/jasa Pemerintah. Informasi pada riwayat pembayaran ini akan tampil apabila PPK sudah melakukan pengisian data

pembayaran.

Paket KRT-P201412-1

€ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama

Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas

ID Paket

Nama Paket
Instansi

Satuan Kerja
NPWP Satuan Kerja
Alamat Satuan Kerja

Kartu

KRT-P2014121

Penyediaan Kartu Indonesia Sehat Personalisasi
BPJS Kesehatan

Grup SDS dan Umum

JI. Letjend Suprapto Kav. 20 No.14 Cem) Pilih Pem bayaran

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Kode Anggaran 202.1.005.1 - 8.10.02.01.1 & Cetak Pesanan

Sumber Dana

# No. Tagihan Total Tagihan (IDR)

Tanggal Tanggal
Tagihan Pembayaran

Gambar 53. Halaman Detail Paket —

Tanggal Buat 03 Desember 2014

Tanggal Edit

Jumlah Produk 1Produk

Total Harga IDR 2,829,550,936.00
Deskripsi

tab Pembayaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Penerimaan, Pejabat Pengadaan dapat melihat status penerimaan paket produk

barang/jasa yang telah diterima oleh PPK. Informasi ini akan tampil apabila PPK sudah melakukan pengisian data penerimaan paket.

eC atal ogue  Informasi Katalog Pra-Katalog CMS Komoditas Services Akun Saya

Superadmin - 27 Juli 2016 (® Logout

Paket KRT-P201412-1

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas Kartu Kode Anggaran 202.1.005.1 - 8.10.02.01.1 & Cetak Pesanan

ID Paket KRT-P2014121 Sumber Dana

Nama Paket Penyediaan Kartu Indonesia Sehat Personalisasi Tanggal Buat 03 Desember 2014
Instansi BPJS Kesehatan - . Tanggal Edit

Satuan Kerja Grup SD§ dan Umum PI I | h leayat umlah Produk 1Produk

NPWP Satuan Kerja . Total Harga IDR 2,829,550,936.00
Alamat Satuan Kerja JI. Letjend Suprapto Kav. 20 No.14 Cempaka Putih - Jaka Penerlmaa n

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Jumlah Produk Yang Dipesan 1

Jumlah Produk Yang Sudah Lengkap Diterima 0
penyelesaian penefir proguk)

Gambar 54. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Penerimaan

Klik tombol Close untuk kembali ke halaman Daftar Paket. Tahapan ePurchasing Produk Pejabat Pengadaan sudah selesai

dilaksanakan.
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3.4 Akun Saya

Pada tab Akun Saya terdapat sub menu Profil dan Pengaturan. Sub menu Profil digunakan untuk merubah data profil
Pejabat Pengadaan sedangkan sub menu Pengaturan digunakan untuk mengatur bahasa yang dipakai Pejabat Pengadaan di website
e-catalogue. Untuk merubah profil Pejabat Pengadaan klik sub menu Profil, kemudian input data profil Pejabat Pengadaan, setelah

data terisi dengan benar, klik tombol Simpan.

eC atal ogue  Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Ria Ervina - 15 Juli 2016 [« Logout

e Qi orm Profil Ria Ervina (pp07
Klik Simpan (PPO7) »a oro

£+ Pengaturan

* Wajib dilengkapi

Form Profil

* Jenis Instansi - Pilih - -

* Alamat Satuan Kerja

ﬁJ Isi Data Profil
T Pejabat Pengadaan

NPWP Satuan Kerja |
*NIP |
* Jabatan |
*No Telp |

* Email |pp[]?@gmai\.com |

* Nomor Sertifikat PBJ 232233 |

Gambar 55. Halaman Akun saya — Sub Menu Profil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian untuk mengatur bahasa yang digunakan dalam website e-catalogue, pilih sub menu Pengaturan, selanjutnya pilih bahasa

website, terdapat pilihan bahasa indonesia dan english. Jika sudah memilih bahasa, klik Simpan.

eC atalogue Informasi Katalog (GO Akun Saya

Ria Ervina - 15 Juli 2016 (% Logout

Klik Simpan

orm Pengaturan Ria Ervina (pp07)
& Profil

{¥ Pengaturan -

*Wajib dilengkapi

* Bahasa Website Bahasa Indonesia| v

| Pilih Bahasa

Gambar 56. Halaman Pengaturan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.5 Halaman Petunjuk Penggunaan

Halaman ini berisi informasi petunjuk penggunaan aplikasi ePurchasing Produk berupa file pdf yang dapat diunduh.

ecatalogue [LEucE Katalog  Komoditas  Akun Saya

Pejabat Pengadaan - 28 Oktober 2015 (8% Logou

Petunjuk Peng
[ Syarat & Ketentuan

Berkut panduanuntuk | B Petunjuk Penggunaan
X Download

3 Hubungi Kami

Syarat dan Ketentuan P,
Juknis Online Shop

Pilih Petunjuk

Pejabat Pengadaan Penggunaan

Panduan aplikasi ePurchasing (updale 26 Mei 2015)

PPK
Panduan aplikasi ePurchasing - Persetujuan Paket (updale 28 Mei 2015)
Panduan aplikasi ePurchasing - Buat Paket (updale 28 Mei 2015)

Penyedia
Panduan aplikas eCalalogue (update 28 Mei 2015)
Panduan aplikasi ePurchasing (update 28 Mei 2015)

Distrbulor/Pelaksana Pekerjaan
Panduan aplikasi ePurchasing (update 28 Mei 2015)

Gambar 57. Halaman Petunjuk Penggunaan
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3.6 Halaman Download

¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman ini berisi softcopy file yang dapat diunduh, misalnya template surat perjanjian dan surat pemesanan.

ecalalogue [UGUEEI Kalalog  Komodias  Akun Saya

Download
[ Syarat & Ketentuan

Syaral dan Ketentuan pi B Petunjuk Penggunazn

& Download
Template Surat Peranje P
£ Hubung] Kami

Draft Surat Pesanan ver

Konlrak Kataiog versi ferbaru (masih memb

Pilih Download

3.7 Halaman Hubungi Kami

Halaman ini berisi informasi tentang Communication Center LKPP, apabila terdapat kendala dalam penggunaan aplikasi e-

Gambar 58. Halaman Download

Pejabat Pengadaan - 28 Oktober 2015 (s Logout

Purchasing Produk, dapat menghubungi Communication Center LKPP melalui telepon atau email.

ecatalogue (UTeel atdog  Komodias  AlunSaga

Hubungi Kami

¥/ Syarat & Ketenfuan
ConvuncaonCeer | @ patuk Pengunean

& Dounload

fa

Teepon. 1900587 - (02
. ( £ Hubungy Kami

Senn- dumat 0700-1
emal e-catiloguefah

Pilih Hubungi

Kami

Gambar 59. Halaman Hubungi Kami

Peabat Pengadaan - 28 Oktober 2015 (s Logout
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4.Mengakhiri Aplikasi

Klik menu Logout untuk mengakhiri aplikasi.

Catalo ue | as ats as Say:
e g hformas) Katalog Komadita AKUR Saya Pejabat Pengadaan - 27 Oktober 2015 (W Logout

Syarat dan Ketentuan Klik Logout

PERHATIAN (perubahan kontrak payung dan surat pesanan) :
Dalam rangka mewujudkan transparansi dalam proses katalog elektronik, saat ini kami tengah menyusun rancangan Kontrak Katalog dan Surat Pesanan Versi Terbaru. Rancangan Kontrak Katalog dan Surat

Pesanan tersebut telah kami kirim melalui e-mail masing-masing Penyedia yang telah terdaftar,Bagi Pejabat Pengadaan/PPK pada masing-masing K/L/D/I kami menyiapkan rancangan surat pesanan yang
dapat diunduh pada fitur "Download”. Mohon masukan dari Bapak/lbu terkait rancangan dokumen tersebut, paling lambat masukan kami terima Hari Rabu, Tgl. 3 Juni 2015, dikifm ke alamat
a-mail: mustika.rosap@gmall.com Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih

Penting : Semua pengguna sistem Inl terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan

PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN E-PURCHASING PEMERINTAH

A. KETENTUAN UMUM

Definisi e-Purchasing Pemerintah
Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan barang/Jasa Pemerintah dan

Peraturan Kepala Nomor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja Perangkat Daerah/Instansi Lainnya
1. Pangguna (user) adalah pemakai aplikasi e-Purchasing yang memiliki User /D dan Password yang telah ter-registrasi di LPSE,
2. User ID adalah nama dan pengenal unik sebagai identitas diri dari Pengguna yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE,;
3. Password adalah kumpulan karakter yang digunakan oleh Pengguna untuk memverifikasi User /D pada website LPSE;
4. User ID dan Password yang masih aktif dapat digunakan oleh Pengguna untuk mangikuti pangadaan malalul aplikasi e-Purchasing,
5. Dengan menjadi Pengguna aplikasi e-Purchasing maka Pengguna dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujui semua isi di dalam Persyaratan dan Ketentuan Pengguna Sistem
e-Purchasing Pemerintah, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain yang diterbitkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)

B. KEANGGOTAAN PENGGUNA

1. Registrasi Pengguna
Pajabat Pangadaan / Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / Pajabat yang ditunjuk oleh Instansi/Institusi selaku Pemesan/Pembeli, mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE kepada

Gambar 60. Halaman Akhiri aplikasi
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5. Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah tertentu. Untuk
meningkatkan pelayanan, ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk
pengoperasian ini pada beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah yang sedang
digunakan. Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah, silakan

menghubungi nomor Communication Center LKPP di nomor (021) 5020 5577 atau email helpdesk-lpse@lkpp.go.id dan

humas@lkpp.go.id.


mailto:helpdesk-lpse@lkpp.go.id

